UMOWA

O PROWADZENIE KSIEGI PRZYCHODOW I ROZCHODOW

pomiedzy Incomes.pl Biuro ksiegowo-rachunkowe Iwona Wbdjcik ..........

Warszawa ul. ; NIP s ;
Regon .......ccevvvnnee. uprawnionym do prowadzenia ustugowego Kksiag
rachunkowych - Licencja Ministra Finanséw nr ............... zwanym dalej

Zleceniobiorcg reprezentowanym przez Iwone Wajcik

firma........ooeeeis Z siedzibg W...oovviiviiii e , przy ulo...oooei zwanym
dalej Zleceniodawcg reprezentowanym przez Pana/Panig.........ccccvvvivvviiinnnnn.
0 nastepujacej tresci:

g1
Przedmiot umowy

1. Prowadzenie w programie firmy Matrix - Mata KsiegowosSC¢ i
przechowywanie przez Zleceniobiorce ewidencji ksiegowej Zleceniodawcy
w postaci ksiegi przychoddéw i rozchoddéw, zwanej dalej KSIEGA, na ktérg
skitadajq sie:

a. Ksiegi przychodéw i rozchodow;

b. Odrebnie prowadzony inwentarz.

2. Prowadzenie i przechowywanie przez Zleceniobiorce dokumentaciji
podatkowej, na ktérg sktadajg sie odrebne ewidencje dla celdow podatku
od towardw i ustug oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych
(zwane dalej EWIDENCIAMI, przeznaczonych do ewidencjonowania
osiggnietych przychoddéw i ponoszonych kosztow w ramach prowadzonej
przez Zleceniodawce dziatalnosci gospodarczej oraz ewidencjonowania
zakupow i sprzedazy dla celéw VAT-u),



3. Sprawy kadrowo ptacowe prowadzone w programie firmy Anzasoft -
Super Ptace w sktad, ktérych wchodza:

a. Sporzadzanie list ptac, kartotek wynagrodzen, itp.;

b. Sporzadzanie i wysytanie deklaracji do ZUS;

Cc. Sporzadzanie i wysytanie deklaracji rocznych;

d. Ewidencja zwolnien lekarskich, urlopéw i innych nieobecnosci;

e. Sporzadzanie umdw cywilnoprawnych i ich rozliczanie.

4. Ewidencje srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz

ewidencje wyposazenia.

5. Sporzadzanie deklaracji podatkowych z tytutu podatku dochodowego od
0s6b fizycznych i podatku VAT.

§ 2

Obowiazki Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia ksiegowosci Zleceniodaw-
cy zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie z 26 lipca 1991 r. o podat-
ku dochodowym od o0séb fizycznych i Ustawie o podatku od towardow i

ustug z dnia 11 marca 2004 r.



. Zaewidencjonowania w KSIEDZE szczegdlnych zdarzen gospodarczych.

. Badania dostarczonych dokumentéw pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz do informowania zleceniodawcy o ewentualnych
btedach, natychmiast po stwierdzeniu uchybien. (Zleceniobiorca nie bada
autentycznosci otrzymanych dokumentow).

. Ustalania wysoko$¢ zaliczek podatkowych i rozliczen podatku VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz skitadania
deklaracji podatkowych w urzedzie skarbowym.

. Sporzadzania list ptac oraz deklaracji do Urzedu skarbowego

. Po zakonczeniu i rozliczeniu miesigca Biuro dokona zapiséw w ksiedze w
zbiorczych kwotach z wydruku komputerowego oraz sporzadzi deklaracje
na zaliczki podatku dochodowego i VAT. Wydruk komputerowy Biuro
dotgczy do ksiegi.

. Po zakonczeniu roku Biuro sporzadzi na podstawie danych wynikajacych
z zapisow w ksiedze oraz innych niezbednych informacji dostarczonych
przez Zleceniodawce zeznanie roczne - w terminie do 30 kwietnia
nastepnego roku.

. Przechowywania dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy dotyczacej roku
obrachunkowego. (Dokumentacja bedzie przechowywana w lokalu
Zleceniobiorcy w ..ol Warszawa, ul. .....cccoevvinnnnnn. O miejscu
przechowywania dokumentacji  Zleceniobiorca zawiadomi  Urzad
Skarbowy wiasciwy dla Zlecajacego w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy).

. Informacja o wysokosci zobowigzan podatkowych bedzie Zleceniodawcy
przekazywana osobiscie w biurze Zleceniobiorcy lub w innej formie np.
telefoniczne, faksem, e-mailem, SMS-em na zyczenie zleceniodawcy.



§3

Obowiazki Zleceniodawcy

. Zleceniodawca zobowigzuje sie do dostarczania wszystkich dokumentow
dotyczacych prawidtowego ustalania zobowigzania podatkowego w
terminie nie pdzniej niz do 10 dnia po miesigcu obrachunkowym.

. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazywania Zleceniobiorcy w
terminie nie pdzniejszym niz 14 dni po zakonczeniu pierwszego miesigca
prowadzenia ksiegi przez Biuro, wszystkich informacji o ulgach w
podatku dochodowym nabytych w latach poprzednich, a przypadajacych
do wykorzystania w danym roku podatkowym.

. Udostepniania dokumentéw niezbednych do prawidtowej oceny
dokumentéw podatkowych takich jak: umowy, porozumienia, decyzje itp.
oraz informowania o wszystkich zmianach i warunkach wptywajacych na
wielkosc¢ i prawidtowos¢ wyliczenia zobowigzania podatkowego.

. Zasiegania informacji z witasnej inicjatywy o wysokosci zobowigzania
podatkowego za dany miesigc wg obliczen Biura.

. Na podstawie sporzadzonych przez Biuro deklaracji podatkowych
Zleceniodawca wptaca naliczone podatki na konto witasciwego Urzedu
Skarbowego w terminie do 20-go (podatki dochodowe); 25-go (podatek
VAT) do 10-go ZUS kazdego miesigca za miesigc ubiegty.

. Zleceniodawca zobowigzuje sie do wiasciwego pod wzgledem formalnym
i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania operacji
gospodarczych podlegajacych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji.

. Za prawidlowe sporzadzanie rachunkow, faktur oraz dowodow
zewnetrznych odpowiada Zleceniodawca.



8. Zleceniodawca zaprowadzi w miejscu wykonywania dziatalnosci
ewidencje sprzedazy nieudokumentowanej lub o ile przepisy tego
wymagajq zainstaluje kasy fiskalne w kazdym punkcie sprzedazy.

9. Zeznania roczne Zleceniodawca sktada w Urzedzie Skarbowym w
terminie do 30 kwietnia nastepnego roku, po zakonczonym roku
podatkowym.

10. Dowody zrodtowe Zleceniodawca dostarczy do Biura za potwierdzeniem
odbioru.

11. Za wszelkie opdznienia w prowadzeniu ewidencji oraz nieterminowe lub
nieprawidtowe wyliczenie podatkéw, spowodowane niedotrzymaniem przez
Zleceniodawce warunkéw  wymienionych w par. 2 odpowiada
Zleceniodawca.

§4

Warunki finansowe

1. Zlecajacy zobowigzuje sie do wnoszenia zaptaty za $Swiadczone ustugi do
konca miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktdéry dostarczono
dokumenty ksiegowe w WYSOKOSCi...vvvvvinnnnnn. .- zt
(stownie: ztotych) na podstawie
wystawionych faktur. Powyzsze wynagrodzenie bedzie ptatne w formie
gotdwkowej lub przelewem na rachunek Zleceniobiorcy w Millennium
Bank na konto Incomes.pl Biuro ksiegowo-rachunkowe Iwona Wojcik
] P

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

3. Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawiana faktur bez
podpisu.



[EY

§5

Ustalenia koncowe

W przypadku dostarczenia dokumentéw do Zleceniodawcy po 18 dniu
kazdego miesigca Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za
terminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji podatkowych.

. Stawka okreSlona w paragrafie 4 bedzie zmieniana w zaleznosci od

poziomu inflacji, a takze przypadku wzrostu ilosci dokumentéw lub
zlecenia wykonywania dodatkowych czynnosci.

. W razie istotnych zmian stosunkéw gospodarczych kazda ze stron moze

zgda¢ postanowien niniejszej umowy w drodze negocjacji, co do
wysokosci wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

. Odsetki karne od niezapftaconych w terminie podatkéw, powstate z winy

Zleceniobiorcy w wyniku popetnionych btedéw rachunkowych Iub
merytorycznych refunduje Zleceniodawcy Zleceniobiorca.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z

niewykonania lub nie nalezytego wykonania zobowigzan podjetych na
podstawie niniejszej umowy na zasadach ogodlnych, chyba, ze
niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie umowy wyniklo mimo
zachowania przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieudzielania zadnych informacji na

temat dziatalnosci Zleceniodawcy osobom trzecim, poza uprawnionymi
do tego organami kontroli panstwowej, po uprzednim powiadomieniu
Zleceniodawcy o fakcie zaistnienia kontroli.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich

okolicznosci, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonaniem zlecenia,
chyba, ze Zleceniodawca zwolni go pisemnie z tego obowigzku.



8. Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy takze wspotpracownikow
Zleceniobiorcy.

9. Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas nieokreslony.

10. Umowa konczy sie z uptywem terminy, na jaki zostata zawarta lub na
skutek wypowiedzenia.

11. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajgq dla swej
waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

12. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron po uprzednim 3.
miesiecznym wypowiedzeniu.

13. Niedotrzymanie przez Zlecajagcego warunkéw umowy spowoduje
natychmiastowe przerwanie $wiadczenia ustug przez Zleceniobiorce.

14. Kazdej ze stron przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku stwierdzenia razgcych uchybien w zakresie
wzajemnych zobowigzan stron.

15. Strona odstepujaca zobowigzana jest powiadomi¢ o rozwigzaniu umowy
urzad skarbowy.

16. W przypadku zakonczenia wspotpracy zwracamy klientowi catg jego
dokumentacje jak rdéwniez wszystkie wydruki oraz bazy danych
ksiegowosci jego firmy zapisane na nosniku danych Ilub w formie
wydrukow.

17. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majgq zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.



18. Integralng czescig umowy jest ponizsze oswiadczenia Zleceniodawcy:

Oswiadczenie

Zleceniodawca os$wiadcza, ze:

a. nie cigzy na nim obowigzek prowadzenia rachunkowosci w sposob i
w formie przewidzianej w ustawie z 29 wrzesnia 1994 r D.Z.U 121
z pozniejszymi zmianami;

b. nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne
zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig;

Cc. jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze

19. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



