UMOWA

O PROWADZENIE KSIEGI RACHUNKOWE]

zawarta w Warszawie W dniu .........coeevvinienennn. r., pomiedzy:

Incomes.pl Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia, adres: ul. Modlihska 199A
m. 31, 03-122 Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy
KRS pod numerem KRS 0000797244, NIP 5242888598; Regon 383993501, kapitat
zaktadowy 5000,00 zt, reprezentowang przez lwone Krakowiak - prezesa zarzadu,
uprawniong do prowadzenia dziatalnosci biura rachunkowego na podstawie Licencji

Ministra Finanséw nr 16407/2006, zwang dalej: ,,Zleceniobiorca”

a
............... Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedzibg w Warszawie ul.
.................. , wWpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS , REGON .,
NIP o , kapitat zaktadowy .............. zt , reprezentowang przez Panig/Pana

............ - prezesa zarzadu, zwang dalej: ,,Zleceniodawca”

§1

Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie:

1) prowadzenia ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej) Zleceniodawcy
w postaci ksiegi rachunkowej, zwanej dalej Ksiega, na ktérg sktadaja sie:

a) Dziennik, Konta ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych,
b) Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych,
c) Odrebnie prowadzony inwentarz;

2) prowadzenia przez Zleceniobiorce dokumentacji podatkowej Zleceniodawcy, na
ktérg sktadajg sie odrebne ewidencje dla celéw podatku dochodowego od o0sdéb
prawnych; fizycznych (zwane dalej Ewidencjami), przeznaczonych do
ewidencjonowania osiggnietych przychodéw i ponoszonych kosztéw w ramach
prowadzonej przez Zleceniodawce dziatalnosci gospodarczej oraz
ewidencjonowania zakupéw i sprzedazy dla celéw VAT-u.

3) prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
oraz ewidencji wyposazenia Zleceniodawcy;



4) prowadzenia obstugi kadrowo - ptacowej Zleceniodawcy;
5) sporzadzania deklaracji podatkowych oraz ZUS zwigzanych z dziatalnoscig
Zleceniodawcy.

§2

Obowiazki Zleceniobiorcy

1. Przy wykonaniu zobowigzan, o ktérych mowa w par. 1, Zleceniobiorca bedzie
prowadzit Ksiegi i Ewidencje z nalezyta starannoscia, w sposdéb zgodny
z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego i na podstawie otrzymanych od
Zleceniodawcy dokumentéw i informacji.

2. Przez prowadzenie Ksiegi rozumie sie wykonywanie przez Zleceniobiorce
nastepujacych czynnosci:

a. Prowadzenie ksiegowosci Zleceniodawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w
Ustawie z dnia 29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci, Ustawie o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, Ustawie o podatku dochodowym od oséb
fizycznych; Ustawie o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r,;

b. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej firmy, tzn.
zaewidencjonowanie w Ksiedze poszczegdlnych zdarzeh gospodarczych;

c. Sporzadzanie bilanséw rocznych oraz obowigzkowych sprawozdanh
finansowych w obowigzujgcych terminach;

d. Badanie dostarczonych dokumentéw pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz do informowania Zleceniodawcy o ewentualnych
btedach, natychmiast po stwierdzeniu uchybien (Zleceniobiorca nie bada
autentycznosci otrzymanych dokumentéw);

e. Ocena w Swietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentéw
ksiegowych oraz decydowanie o sposobie ich zakwalifikowania wraz ze
sposobem uwidocznienia w Ksiedze (dekretacja);

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do ustalania wysokosci zaliczek na podatek
dochodowy, ktorych obowigzek zaptaty obcigza Zleceniodawce (na podstawie
danych wynikajacych z zapiséw w Ksiedze), wskazywac Zleceniodawcy wysokos¢
podatku VAT, ktéry winien zostac przez niego zaptacony, jak réwniez sporzadzac
miesieczne deklaracje podatkowe dla podatku od towardw i ustug,

4. Zleceniodawca ma prawo poprawiania w kazdym czasie oczywistych
nieprawidtowosci (np. btedy piSmienne lub rachunkowe).

5. Informacja o wysokosci zobowigzah podatkowych bedzie Zleceniodawcy
przekazywana osobiscie w biurze Zleceniobiorcy lub e-mailem na wskazany przez

Zleceniodawce adres.



§3

Obowiazki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

a) udostepnienia Zleceniobiorcy wszystkich dokumentéw dotyczacych
prawidtowego ustalania zobowigzania podatkowego nie pdézZniej niz do 7.
dnia po miesigcu obrachunkowym,

b) udostepniania Zleceniobiorcy dokumentéw niezbednych do prawidtowej
oceny dokumentéw podatkowych takich jak: umowy, porozumienia, decyzje
itp. oraz informowania o wszystkich zmianach i warunkach wptywajacych na
wielkos¢ i prawidtowos¢ wyliczenia zobowigzania podatkowego,

c) zasiegania u Zleceniobiorcy informacji o wysokosci zobowigzania
podatkowego za dany miesigc obrachunkowy.

2. Na podstawie sporzgdzonych przez Zleceniobiorce deklaracji podatkowych
Zleceniodawca wptaca naliczone podatki na konto wtasciwego Urzedu Skarbowego
w terminie do 15. (ZUS) kazdego miesigca za miesigc ubiegty; do 20. (podatki
dochodowe), do 25. (podatek VAT).

3. Zleceniodawca zobowigzuje sie do witasciwego pod wzgledem formalnym i
rzetelnego pod wzgledem  merytorycznym  dokumentowania  operacji
gospodarczych podlegajgcych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji.

4. Zaksiegowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii biura rachunkowego moze
nastgpi¢ wytacznie na wyrazne, pisemne polecenie podatnika i na jego
odpowiedzialnos$¢ za skutki wynikajgce z takiego zaksiegowania.

5. Za prawidtowe sporzgdzanie rachunkéw, faktur oraz dowoddédw zewnetrznych
odpowiada Zleceniodawca.

6. Zleceniodawca zobowigzuje sie prowadzi¢ w miejscu wykonywania dziatalnosci
ewidencje sprzedazy nieudokumentowanej lub, o ile przepisy tego wymagaja,
zainstalowac kasy fiskalne w kazdym punkcie sprzedazy.

7. Za wszelkie opdznienia w prowadzeniu ewidencji oraz nieterminowe lub
nieprawidiowe wyliczenie podatkdéw, spowodowane niedotrzymaniem przez
Zleceniodawce warunkéw wymienionych w niniejszym paragrafie odpowiada
Zleceniodawca.

§4

Warunki finansowe




1. W zamian za Swiadczone przez Zleceniobiorce ustugi, poczawszy od miesigca
nastepujagcego po miesigcu, w ktérym zawarto niniejszg umowe, Zleceniodawca
zobowigzany jest uiszcza¢ miesieczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy w terminie
do konca miesigca kalendarzowego, w wysokosci:

* Prowadzenie ksiag rachunkowych:

Powyzsze wynagrodzenie, powiekszone o wysokos¢ podatku VAT obowigzujgcg w
chwili wystawienia faktury VAT, bedzie ptatne przelewem na rachunek
Zleceniobiorcy w Banku Millenium S.A. NI i ,
zgodnie z trescig wystawionej przez Zleceniobiorce faktury VAT.

2. Za sporzadzenie bilansu rocznego dla Zleceniodawcy, Zleceniobiorcy przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci wynagrodzenia jak za grudzieh roku za
jaki sporzadzany jest bilans , nie mniej niz 500zt netto, ptatne w terminie 7 dni od
wystawienia faktury VAT przez Zleceniobiorce.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawiania faktur VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

4. W przypadku dostarczenia dokumentéw ksiegowych (w catosci lub czesci) z
opOznieniem (tj. po terminie wskazanym w §3 ust. 1 lit. a niniejszej umowy),
wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za miesigc, w ktérym Zleceniodawca
dostarczyt dokumenty z opdznieniem, ulega podwyzszeniu o 30%.

5. Stawka wynagrodzenia okreslona w ustepie 1 bedzie zmieniana w drodze aneksu
do niniejszej umowy, w przypadku wzrostu liczby przekazywanych Zleceniobiorcy
dokumentéw lub zlecenia mu wykonywania dodatkowych czynnosci.

6. W razie istotnych zmian stosunkéw gospodarczych kazda ze stron moze zadac
zmian postanowien niniejszej umowy w drodze negocjacji, co do wysokosci
wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

§5
Odpowiedzialnos¢ i obowiazek zachowania poufnosci




=

. W przypadku dostarczenia dokumentéw do Zleceniodawcy po 10 dniu kazdego

miesigca Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nie terminowe
sporzgdzenie i ztozenie deklaracji podatkowych.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nie

nalezytego wykonania zobowigzah podjetych na podstawie niniejszej umowy na
zasadach ogélnych (K.C), chyba, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy wynikto mimo zachowania przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie dziatalnosci gospodarczej (nr ubezpieczenia PZU Nr
1046335567 suma ubezpieczenia 10.000 EUR) oraz ze ubezpieczenie obejmuje
swym zakresem ewentualne roszczenia wynikajagce =z niniejszej umowy.
Jednoczesnie Zleceniobiorca zobowigzuje sie do kontynuowania ubezpieczenia, na
warunkach nie gorszych niz opisane przez caty okres trwania umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieudzielania zadnych informacji na temat
dziatalnosci Zleceniodawcy osobom trzecim, poza uprawnionymi do tego
organami kontroli panstwowej, po uprzednim powiadomieniu Zleceniodawcy o

fakcie zaistnienia kontroli.

. Zleceniobiorca wykonuje czynnosci zlecone mu na podstawie niniejszej umowy

osobiscie lub poprzez upowaznione osoby, bedace wspdlnikami lub pracownikami.
Czynnosci polegajace na dokonywaniu wpiséw w Ksiedze Handlowej zostang
powierzone do statego wykonywania okreSlonemu  wspoétpracownikowi
Zleceniobiorcy (ksiegowej).

Zleceniobiorca jest upowazniony przy wykonywaniu zlecenia do wspoétdziatania ze
wspétpracownikami, ekspertami, jak rowniez moze powierzy¢ wykonywanie
poszczegdlnych obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy innemu
upowaznionemu podmiotowi (podwykonawcy), udzielajgc mu w tym zakresie
zlecenia i petnomocnictwa.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich okolicznosci,

o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonaniem zlecenia, chyba, ze
Zleceniodawca zwolni go pisemnie z tego obowigzku.

. Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy takze pracownikéw, podwykonawcow

Zleceniobiorcy.

§6

Ustalenia koncowe

. Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas nieokreslony.



. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron po uprzednim 1l-miesiecznym
wypowiedzeniu. Umowa trwa do czasu przekazania przez Zleceniobiorce deklaracji
podatkowych za ostatni miesigc okresu wypowiedzenia.

. Za wazne przyczyny uzasadniajgce wypowiedzenie umowy przez Zleceniobiorce w
trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, uwaza sie w
szczegblnosci zaleganie przez Zleceniodawce z zaptata wynagrodzenia za 1
miesigc, brak wspoétpracy Zleceniodawcy przy realizacji umowy oraz razgce
naruszanie innych postanowien niniejszej umowy.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

. Dokumentacja ksiegowa Zleceniodawcy bedzie przechowywana w siedzibie
Zleceniobiorcy do dnia zakohczenia prac zwigzanych z zamknieciem poprzedniego
roku.

. W przypadku zakonczenia wspodtpracy i uregulowaniu wszelkich wzajemnych
naleznosci zostanie zwrécona Zleceniodawcy cata dokumentacja bedaca w
posiadaniu Zleceniobiorcy, jak réwniez wszystkie wydruki oraz bazy danych
ksiegowosci jego firmy zapisane na nosniku danych lub w formie wydrukdéw.

. Kwestie sporne, ktére moga zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy, przed
poddaniem ich pod rozstrzygnieciem sgdu, strony zobowigzujg sie rozwigza¢ w
drodze negocjacji.

. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa polskiego.

. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



